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1. صفحة الغلاف باللغة الكوردية 
2. ملخص اللغة الكوردية ( اذا كانت الرسالة باللغة العربية أو الانكليزية)
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5. الضوابط الخاصة بطبع ونشر رسائل الماجستير واطاريح الدكتوراه  والتي اقرتها  مجلس الجامعة.

يضم هذا القالب اطارا عاما لكيفية كتابة وترتيب الرسائل العلمية في مجال حقول العلوم الانسانية في جامعة دهوك من الناحيتين الفنية والاجرائية، ولا يركز على التفاصيل العلمية الدقيقة لكيفية كتابة البحث العلمي من ناحيتي الاسلوب والتحليل العلمي.
[bookmark: _wybvvd2vn302]الغرض الرئيسي منه هو توحيد الاطار العام لترتيب الرسائل العلمية من النواحي الشكلية والفنية بدءاً من صفحة العنوان والصفحات التمهيدية مروراً بالمقدمة وكيفية ترتيب المتن من حيث الفصول والمباحث وترتيب الجداول والاشكال والخرائط وتوثيق المصادر وانتهاءً بكتابة وترتيب قائمة الملاحق والمصادر.
نوجه طلاب الدراسات العليا باتباع المواصفات المثبتة في هذا القالب قبل تقديم رسالته الى القسم العلمي ووفقاً للضوابط الخاصة بها لتكون بالصورة المثلى قبل الانتقال الى المناقشة العلمية . 









قالب بحث
ملاحظة: يرجى حذف محتوى قالب البحث المتضمن تعليمات  كتابة الرسالة او الاطروحة والمكتوبة باللون الأحمر او المؤشر ازاءها باللون الأصفر قبل تقديم الرسالة او الاطروحة الى الكلية.  
[image: ]حكومة إقليم كوردستان-العراق
وزارة التعليم العالي والبحث العلمي
جامعة دهوك
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يتوسط العنوان صفحة الغلاف و نوع الخط Calibri-Bold  بحجم 20

رسالة ماجستير او أطروحة دكتوراه مقدمة الى 
مجلس كلية القانون-جامعة دهوك
 
استكمالاً لمتطلبات نيل شهادة الماجستير  او درجة دكتوراه فلسفة في القانون (القانون الخاص)

من قبل 
الاسم الثلاثي للطالب كما هو مسجل رسمياً لدى الجامعة وحسب الضوابط المرفقة

	
	بإشراف
	

	
	
أسم المشرف الاول الكامل أ.م.د  
أسم المشرف الثاني الكامل أ.م.د  

	






	السنة ك                                          
	السنة   م
	السنة ه


ضوابط الغلاف الخارجي. 

1. تطبع صفحة الغلاف الخارجي عند تقديم الرسالة او الاطروحة الى الكلية بعد المناقشة واجراء التعديلات على الورق المجلد السميك باللون الاسود (للعلوم الانسانية) وتكون الكتابة محفورة باللون الذهبي .
2. تشتمل صفحة الغلاف الخارجي فقط على شعار الجامعة الرسمي من حيث الالوان والابعاد والاطار والمحتوى المستخدم والمعتمد من قبل الجامعة الى جانب توسيط كتابة الهيكل الاداري العام للجهة المقدمة اليها الرسالة من الاعلى الى الادنى ( الحكومة – الوزارة- الجامعة- الكلية مع شارحة مائلة للإشارة الى القسم العلمي) على النحو والهيئة المذكور آنفاً.
3. يتوسط عنوان الرسالة او الاطروحة صفحة الغلاف الخارجي بالخط الغامق و نوع الخط Calibri-Bold  بحجم 20ويراعى في كتابة العنوان الضوابط العلمية وفقاً لأصول البحث العلمي والضوابط اللغوية حسب لغة كتابة الرسالة، وبخصوص العنوان المكتوب باللغة الإنكليزية تكون الاحرف الأولى للكلمات المستخدمة بالأحرف الكبيرة، باستثناء اللواحق والروابط وأدوات التعريف (Conjunctions, Articles Prepositions,)  التي تقل عدد كلماتها عن خمسة أحرف تكتب بالأحرف الصغيرة باستثناء أداة التعريف (The)  في حال ورودها في بداية العنوان. 
4. يلي عنوان الرسالة او الاطروحة مباشرةً الجهة التي تقدم اليها الرسالة او الاطروحة مع ذكر متطلبات الحصول على الشهادة او الدرجة العلمية، مع الأخذ بنظر الأعتبار ما يلي:
5. " تقدم الرسالة او الاطروحة الى مجلس الكلية مع الشارحة ثم اسم الجامعة، وحيث ان نظام الدراسات العليا في جامعة دهوك نظام الكورسات الى جانب البحث باستثناء السبليت سايت فيكتب كلمة استكمالاً لمتطلبات بدل من (كجزء او عبارة وهي جزء) لكونها اكثر دقة من الناحية العلمية واللغوية، ويشار الى متطلب الحصول على شهادة الماجستير بالنسبة لرسالة الماجستير ودرجة الدكتوراه فلسفة بالنسبة لأطاريح الدكتوراه في العلوم الأنسانية، مع الإشارة الى التخصص العلمي العام بالنسبة لرسالة الماجستير والتخصص الدقيق بالنسبة لأطروحة الدكتوراه ما بين قوسين هلاليين". في حالة عدم وجود کورس دراسي في دراسة الدکتوراه یکتفي بعبارة متطلب الحصول علی درجة الدكتوراه فلسفة.

6. يلي عنوان الرسالة او الاطروحة مباشرة عبارة (من قبل) على ان تأتي بسطر منفرد يتوسط الصفحة ثم يذكر اسم الباحث الثلاثي كما هو مسجل رسمياً لدى الجامعة دون الإشارة الى الألقاب العائلية الا اذا كان قد ورد كاسم ثالث و قد يضاف كاسم رابع اذا كان ذلك مثبتا حسب جواز السفر النافذ. 
7. يأتي بعد اسم الباحث اسم المشرف او المشرفين على الرسالة في حالة الاشراف المشترك، على ان يرد ترتيب أسماء المشرفين حسب الأمر الجامعي الخاص بتثبيت الاشراف العلمي. ويراعى في كتابة أسماء السادة المشرفين ضوابط استخدام الاسم الثلاثي والالقاب العلمية والشهادات بشكل تفصيلي دون الاعتماد على المختصرات. 
8. تنتهي صفحة الغلاف الخارجي بسنة تقديم الرسالة او الاطروحة على ان تكون بالتقويم الكوردي والهجري والميلادي من اليمين الى اليسار، على ان يتوافق سنة تقديم الرسالة مع تاريخ توصية السيد رئيس القسم العلمي بترشيح الرسالة أو الاطروحة للمناقشة والمثبت في محضر مجلس الكلية. 
9. يشكل كعب الرسالة او الاطروحة جزءً من الغلاف الخارجي ويكتب محتوى الكعب بلغة كتابة الرسالة او الاطروحة والتي تشتمل على اسم الباحث الثلاثي وعنوان الرسالة او الاطروحة وسنة تقديمها بالتقويم الميلادي فقط.  
10. يجب أن تخلو جميع صفحات الرسالة او الاطروحة من أي اطار او نقش يوضع فيه النص المكتوب.  

الضوابط الخاصة بالعنوان:
1. يجب ان يكون العنوان جديداً ومبتكراً وغير مطروق ويتم تأكيد  ذلك من خلال الآليات العلمية المعتمدة لدى القسم العلمي ولجنة الدراسات العليا، على أن يكون عنواناً متناسباً مع  مضمون البحث ومحتوياته بالشكل الذي يعطي انطباعا وافيا عنه ويجعله دقيقا وشاملا و معبرا عن مشكلة البحث. كما يجب ان يكون العنوان مختصرا وخاليا من الاطالة ويركز على التخصص ولا يتعدى مشكلة البحث.  
2. يراعى في تعديل عنوان البحث عنصر الزمن ونطاق التعديل على ان لا يؤدي الى تبديل العنوان او تغييره جذريا وحسب التعليمات المعمول بها في شعبة الدراسات العليا. 

الضوابط الخاصة بخط الكتابة وترقيم الصفحات
1. تطبع الرسالة على ورق A4 ابيض وتكون ابعاد صفحات المتن باللغة العربية 3.1 سم من اليمين، و 3.1 سم من اليسار للغة الانكليزية، وباقي الابعاد 2 سم. نوع الخط المستخدم في الکتابة هو (Calibri) عناوینا و نصا، وحجم الخط يكون 16-Bold لعناوين الفصول والمباحث و13-Bold  للعناوین الفرعیة و13  للمتن و11 للهوامش. وتكون المسافة بين السطور 1.5 بالنسبة للمتن و 2 1. للهامش.
2. تستخدم الارقام الرومانية عند ترقيم الصفحات التمهيدية ( i ,ii, iii) وتبدأ ترقيم صفحات الرسالة بداً من المقدمة وتثبت في اسفلها بالارقام العربیة (1,2,3…..).





اولاً: محتوى الرسالة 



1. صفحة الغلاف الداخلي

اعادة لنفس بيانات ومعلومات صفحة الغلاف الخارجي بنفس التنسيقات السابقة ذكرها بخصوص صفحة الغلاف الخارجي باستثناء نوع الورق ولون الخط.



2. الصفحات التمهيدية 
تعهد واقرار الباحث

إنّي الطالب (.............................................. ) المقبول لدراسة (الماجستير/ الدكتوراه) في جامعة دهوك كلية ............................./ قسم:...................................
اقر بأنّ الرسالة / الاطروحة الموسومة بـ ( ................................................................... ) قد تمت انجازها وكتابة مادتها العلمية من قبلنا وتحت اشراف الاستاذ الدكتور (.............................................)، ولم يسبق لنا تقديمها في جامعة اخرى او للحصول على شهادة اخرى. واتعهد بعدم نشر هذه الرسالة او الاطروحة الا بعد أخذ الموافقات الاصولية من الجامعة، وفقا لقواعد حقوق الطبع والنشر.

وبخلاف ذلك اتحمل كافة التبعات القانونية ولأجله وقعت.

التوقيع
اسم الطالب : 
التاريخ:











اقرار وتوصية المشرف

نقر (اقر) أن إعداد هذه الرسالة او الاطروحة والموسومة ب(..........................) التي تقدم بها (..........................) قد جرى تحت اشرافي في جامعة دهوك/ كلية القانون استكمالاً لمتطلبات نيل شهادة  الماجستير  او درجة دكتوراه فلسفة في القانون ( ............. ) واقر  واوصي (ونقر ونوصي في حال الاشراف المشترك) بصلاحيتها للمناقشة لاستيفائها كافة المتطلبات العلمية.
						بيانات المشرف الثاني في حال وجوده
	الـتـوقـــيــــــع:
	
	الـتـوقـــيــــــع:

	الاســـــــــــــم:
	
	الاســـــــــــــم:

	المرتبة العلمية: أستاذ مساعد
القسم العلمي: 
الكلية:
الجامعة:
	
	المرتبة العلمية: أستاذ مساعد
القسم العلمي: 
الكلية:
الجامعة:

	الـتــاريــــــــخ:   /    / 202  
	
	الـتــاريــــــــخ:   /    / 202 




إقرار وتوصية المقوم اللغوي

أقر بان هذه الرسالة او الاطروحة الموسومة ب( ..............) قد تمت مراجعتها من الناحية اللغوية وتم تصحيح ما ورد فيها من أخطاء، وبذلك أصبحت الرسالة او الاطروحة مؤهلة للمناقشة بقدر تعلق الأمر بسلامة اللغة.
	
	
	الـتـوقـــيــــــع:

	
	
	الاســـــــــــــم:

	
	
	المرتبة العلمية: أستاذ مساعد
القسم العلمي:
الكلية:
الجامعة:

	
	
	الـتــاريــــــــخ:   /    / 202  


توصية السيد رئيس القسم العلمي

بناءً على التوصيات التي تقدم بها السيد المشرف والمقوم اللغوي والعلمي وتقرير لجنة الدراسات العليا، أرشح هذه الرسالة او الاطروحة للمناقشة.

	
	
	الـتـوقـــيــــــع:

	
	
	الاســـــــــــــم:

	
	
	المرتبة العلمية: أستاذ مساعد
القسم العلمي:

	
	
	الـتــاريــــــــخ:   /    / 202 











قرار لجنة المناقشة

نشهد نحن رئيس وأعضاء لجنة المناقشة، باننا قد اطلعنا على محتويات الرسالة او الاطروحة الموسومة ب(......................) وناقشنا الطالب في محتواها وفيما يتعلق بها بتاريخ    /   / 202 ، وقد وجدنا بإنها جديرة بالقبول لنيل شهادة الماجستير ( درجة الدكتوراه) في اختصاص (...............)، بتقدير (...........).




	
	
أ.د.........
قسم ............/ ...........كلية ......... / جامعة .........
رئيس اللجنة
	

	
	
	

	أ.د .............
قسم ............/ كلية ........ / جامعة ..........
عضو
	
	أ.د...................
قسم ............/ كلية ....... / جامعة ........
عضو

	
	
	

	
	أ.د .............
قسم ............/ كلية ..... / جامعة ............
عضواً  ومشرفاً

	



يضاف اعضاء اللجنة حسب تعليمات مناقشة أطاريح الدكتوراه ورسائل الماجستير





قرار مجلس كلية القانون

نصادق على قرار لجنة مناقشة هذه الرسالة او الاطروحة الموسومة ب(..............) .للباحث (.................) والتي جرت مناقشتها وتقرر فيها منح شهادة الماجستير او درجة الدكتوراه .............في القانون بتاريخ .........في جلستنا المنعقدة بتاريخ ..........بعد اجراء تعديلات لجنة المناقشة.
 

	
	
	الأستاذ الدكتور
....................
عميد الكلية القانون
رئيس المجلس
  /  /  202 











الآية القرآنية
( اختيارية)


تكتب الآية القرآنية بين قوسين وفقأ للرسم العثماني للمصحف الشريف
وتبدأ بالبسملة وتنتهي ب صدق الله العظيم مع الاشارة الى السورة ورقم الآية على النحو التالي: سورة ( الزمر: الآية:9)



ضوابط اختيار الآية القرآنية ورسم كتابتها.
1. يفضل الآيات القرآنية الاكثر دلالة على موضوع البحث وعنوانه. 
2. تكتب الآية القرآنية بين قوسيين وفقاً للرسم العثماني في كتابة المصحف الشريف وتبدأ بالبسملة وتنتهي بصدق الله العظيم مع الاشارة الى السورة ورقم الآية. 


















الإهداء
(اختياري)





الباحث

ضوابط محتوى صفحة الاهداء.
1. يكتب محتوى الاهداء في حال اختيارها على صفحة واحدة مستقلة.
2. يراعي الباحث في كتابتها البساطة والاختصار ويكون الاهداء لمن يراه جديراً بالإهداء من الاشخاص الطبيعيين من فئة الاهل والاقارب والاصدقاء والشخصيات العلمية و الوطنية المتوفيين او من هم على قيد الحياة وبما يتوافق مع النظام العام الوطني داخل الاقليم.
3. تكون صيغة الاهداء رمزية اعتبارية لا يتضمن ما معناه التنازل او منح حقوق المؤلف المالية والادبية للغير. 







شكر وتقدير
(اختياري)


ضوابط محتوى صفحة الشكر والتقدير في حال اختيارها:
يكون الشكر والتقدير للسيد المشرف و المشرف المشارك ولكل من ساعد الباحث في تزود الباحث بالمصادر والمراجع. 






الباحث















الملخص

ضوابط محتوى ملخص البحث: 
1. يبدأ الملخص بذكر عنوان البحث وسط الصفحة ويكتب الملخص ضمن محتوى الصفحات التمهيدية وبلغة كتابة البحث على ان لا تتعدى الصفحة الواحدة بواقع 500 كلمة ولا تحوي على اية توثيق للمصادر والمراجع وحسب نوع الخط المعتمد باللغة الکردیة و باللغة العربية بحجم 13، متضمناً ما يلي:
2. يبين الباحث في الملخص اهمية ونطاق البحث وسرد مختصر للمشكلة والمنهج المتبع في طرح المشكلة و خلاصة لأهم الاستنتاجات التي توصل اليها الباحث بحيث يمكن القارئ من معرفة الخطوط العريضة للموضوع.
3. يختتم الملخص بالكلمات المفتاحية: على ان لا تقل عن خمس كلمات مفردة او مركبة ولا تزيد عن سبع كلمات تفصل بينها الشارحة تكتب بشكل منفصل اسفل صفحة الملخص وبنوع الخط المائل Italic .

الكلمات المفتاحية:    -  الكلمة  -   المصطلح المركب       -         -      -     -    -. 
















صفحة المحتويات

ضوابط اعداد صفحة قائمة المحتويات: 
تتضمن صفحة المحتويات ارقام الصفحات التي تقابل عناوين الفصول والمباحث والمطالب والفروع بحسب الخطة المستخدمة الكلاسيكية او الرقمية على ان توضع ارقام الصفحات ضمن جدول معنون بالتسلسل وعنوان الفصل والمبحث والمطلب والفرع وارقام الصفحات التي تقابلها، بترك ثلاث مسافات للكشيدة للمباحث وبمقدار 5 مسافات للكشيدة للمباحث وسبع مسافات كشيدة للمطالب و8 مسافات كشيدة للفروع، وعلى ان تكون الإشارة الى ارقام الصفحات التمهيدية للبحوث المكتوبة بكل اللغات بالأرقام الرومانية فيما يستخدم الأرقام الإنكليزية للصفحات المتن ابتداءً من صفحة المقدمة التي تحتسب ولا ترقم، ويوضع الرقم اسفل الصفحة باستثناء صفحات عناوين الأقسام الرئيسية من الأبواب والفصول التي لا تحتسب ولا ترقم كصفحات فاصلة وصفحات الاشكال والجداول المطبوعة على هيئة صفحة مستعرضة landscape فيوضع الرقم اعلى الجدول او الشكل. 

ويتم اعداد صفحة المحتويات على الشكل التالي مع مراعاة خصوصية أجزاء متن البحث بالنسبة للدراسات النوعية والمتطلبات بعض الأقسام العلمية ذات الدراسات الميدانية والتطبيقية على ان تكون موحدة بالنسبة للقسم العلمي المعني والاقسام المتناظرة:
	عنوان المحتوى
	الصفحات

	صفحة الغلاف الداخلي
	

	الصفحات التمهيدية الإقرارات والتوصيات والقرارات
	

	صفحة الآية القرآنية
	

	صفحة الاهداء 
	

	صفحة الشكر والتقدير
	

	صفحة ملخص البحث بلغة كتابة الرسالة او الاطروحة
	

	المقدمة
	1

	الفصل الأول
	

	   المبحث الأول
	

	     المطلب الأول ( اختياري حسب القسم العلمي )
	

	     المطلب الثاني
	

	  المبحث الثاني
	

	     المطلب الأول
	

	     المطلب الثاني
	

	الفصل الثاني
	

	   المبحث الأول
	

	     المطلب الأول 
	

	     المطلب الثاني
	

	   المبحث الثاني
	

	     المطلب الأول
	

	     المطلب الثاني
	

	الفصل الثاني
	

	---------------
	

	الخاتمة ( الاستنتاجات والتوصيات)
	

	قائمة المصادر والمراجع
	

	قائمة الملاحق من الاشكال والجداول والرسوم والخرائط 
	

	قائمة بالمختصرات
	

	صفحة الغلاف الداخلي باللغة الكوردية
	

	ملخص بحث باللغة الكوردية
	

	ملخص بحث باللغة الإنكليزية
	

	صفحة الغلاف الداخلي باللغة الإنكليزية
	















ضوابط محتوى الصفحات التمهيدية. (صفحات الاقرارات والتوصيات والقرارات)

يرجى توخي الدقة في استخدام المصطلحات المستخدمة للصفحات التمهيدية من الاقرار والتوصية والقرار حيثما ورد في الصفحات التالية: و يجب ان تشتمل صفحة الاقرارات والتوصيات والقرارات على ما يلي:

1- اقرار وتعهد الباحث، ويستخدم مصطلحات الاقرار والتعهد بالنسبة للباحث، ويقر فيها الباحث بان الرسالة قد تم كتابتها من قبله وتحت اشراف المشرف الذي يذكر اسمه وجهة عمله ولقبه العلمي وسنوات الاشراف على الرسالة وعدم سبق تقديمه في جامعة اخرى او للحصول على شهادة اخرى. ويتعهد فيها الباحث بعدم نشر الرسالة بعد اجتياز المناقشة و الحصول على شهادتها الا بعد اخذ الموافقات الاصولية من الجامعة مراعيا بذلك حقوق الطبع والنشر وبخلاف سيتحمل كافة التبعات القانونية.
2- اقرار وتوصية المشرف، ويقر فيها المشرف او المشرفون في حال الاشراف المشترك بان الرسالة الموسومة بكذا بعد ذكر عنوانها قد جرى اعدادها من قبل الباحث ويذكر اسمه تحت اشرافه في الجامعة والكلية وذلك استكمالاً لمتطلبات نيل شهادة الماجستير او درجة الدكتوراه مع ذكر التخصص حسبما تم بيانه سابقاً ويختتم السيد المشرف ذلك بتوصية صلاحية الرسالة للمناقشة بعد استيفائها كافة المتطلبات العلمية. 
3- اقرار وتوصية المقوم اللغوي، ويقر فيه المشرف اللغوي مراجعة الرسالة من الناحية اللغوية وتصحيح ما فيها من اخطاء لغوية وتعبيرية ( املائية ونحوية وتعبيرية)، مع التوصية بصلاحية الرسالة للمناقشة قدر تعلق ذلك بسلامة اللغة وصحة التعبير. 
4- توصية السيد رئيس القسم العلمي بترشيح الرسالة للمناقشة، ويستند توصية السيد رئيس القسم العلمي على التوصيات المقدمة من قبل كل من السيد المشرف العلمي والمقوم اللغوي.
5- قرار لجنة المناقشة، ويستند قرار لجنة المناقشة على الاطلاع على محتوى الرسالة  بعد ذكر عنوانها ومناقشة الطالب في محتواها بتاريخ .......مع الاشارة الى قبولها لنيل شهادة الماجستير او درجة الدكتوراه في تخصص المقدم بها على ان لا يكتب التقدير الا بعد  طبع الرسالة نهائيا واجراء تعديلات لجنة المناقشة. 
6- قرار مجلس الكلية، يصدر قرار مجلس الكلية بالمصادقة على قرار لجنة المناقشة بعد ذكر عنوان البحث واسم الباحث والدرجة  والتقدير الممنوح وتاريخ جلسة المصادقة على ان يتم ذلك بعد اجراء تعديلات لجنة المناقشة وبتوقيع السيد رئيس المجلس الا وهو عميد الكلية. 


ثالثاً: صفحات متن البحث
1. المقدمة
ضوابط كتابة محتوى مقدمة البحث وعلى النحو التالي:


المقدمة
مقدمة البحث عبارة عن مدخل علمي وصفي للبحث، وتحتسب مقدمة البحث ضمن صفحات المتن بالعدد على ان لا يكتب ولا يفرد للصفحة الأولى من المقدمة رقماً، و تكتب المقدمة في اعلى وسط الصفحة بالخط الغامق حجم 16-Bold، وتشتمل المقدمة على العناصر الأساسية التالية، مراعيا في كتابة المقدمة محتوى مقدمة البحث ومدى اعتباره جزاء من خطة البحث الدراسات النوعية ومتطلبات الأقسام العلمية ذات الدراسات التطبيقية و الميدانية:

· ماهية موضوع البحث: ويتطرق فيه الباحث الى ماهية موضوع البحث وما يتناوله بالدراسة على وفق عنوان البحث.
· أهمية البحث: ويتطرق فيه الباحث الى بيان القيمة العلمية والعملية للبحث. 
· مشكلة البحث وفرضياته او إشكاليات البحث او تساؤلاته (حسب منهج ونوع الدراسة):
يختار الباحث مصطلح مشكلة البحث او إشكاليات البحث حسب منهج البحث المستخدم على ان يتم تشخيص وصياغة مشكلة البحث وفقاً  لضوابط أصول البحث العلمي وان تكون الفرضيات محددة يجري اختبارها من قبل البحث بدقة وعناية للتوصل الى الاستنتاجات المرجوة. وعلى الباحثين إيلاء الأهمية لفرضيات البحث ويتطلب ذلك صياغة وتصميم لتكون جاهزة للاختبار للتأكد  من صحتها من خلال تخمين اوجه العلاقة بين متغير واخر او بين مجموعة متغيرات ،يفترض الباحث مجموعة من المسببات للمشكلة وامكانية حلها.  
· نطاق البحث: بالنسبة للدراسات النظرية يحدد الباحث نطاق الدراسة على وفق موضوع البحث وعنوانه بما يساعد الباحث على الابتعاد عن العشوائية والانتقائية أما بالنسبة للدراسات العملية الميدانية فيبين الباحث الفترة الزمنية  للظاهرة محل الدراسة والرقعة المكانية في الدراسة الميدانية والفئة العمرية للعينات محل الدراسة من الأشخاص والمؤسسات وما الى ذلك.  
· - خطة ومنهج البحث:  ويذكر الباحث بعد سرد الخطة المنهج الذي اعتمده الباحث كالمنهج التحليلي الاستنباطي  Deductive . المنهج الاستقرائي.  التأصيلي    Inductive. أو الوصفي Descriptive أو المنهج المقارن    Comparative  مع مراعاة الضوابط التالية في خطة البحث  التجديد والابتكار، التسلسل المنطقي لمفردات الخطة، شمولية خطة البحث بما يغطي جميع عناصرها وما يتعلق بها من جزئيات، عدم التداخل بين المفردات وتجنب التضارب والتكرار بين مفردات البحث، الابتعاد عن العناوين السائبة او العائمة لتقسيمات الخطة، التنسيق بين عناوين الفروع والعناوين الرئيسية.  فالعناوين الفرعية يجب ان تكون متفرعة من العناوين الرئيسية بمعنى عدم تعريف الكل بالجزء والعكس. واخيرا التقييد بالتوازن الكمي لعدد الصفحات والتوازن النوعي للمحتوى والافكار الاساسية للبحث، والذي يعني التناسق  وليس التطابق او التساوي بين مفردات الخطة . 
· الدراسات السابقة : ويشير الباحث باختصار الى الدراسات السابقة بتحليل نقدي مع بيان أوجه التشابه والاختلاف بين كل دراسة سابقة وبحثه (مع إمكانية تخصيص مبحث كامل عن الدراسات السابقة ضمن الفصل النظري). 

2- متن البحث: 
متن البحث هو كيان وجسد البحث ويحوي على المعلومات الموثقة بالمصادر والمراجع المستخدمة في كتابة البحث، ويراعى في كتابة متن البحث ما يلي من الضوابط الشكلية والموضوعية:
· تكون عدد صفحات رسالة الماجستير و اطروحة الدكتوراه وفقاً لضوابط تحددها وحدة الدراسات العليا في الجامعة بما لا يزيد عن (120) صفحة لرسالة الماجستير و لا يزيد عن (200) صفحة لأطروحة الدكتوراه، على ان لا يشمل ذلك محتوى الصفحات التمهيدية وقائمة المصادر و المراجع و الملاحق، مع امكانية وضع سقف استثناني عن الحد الاعلى بناءً عبى مبررات يؤيده السيد المشرف ولجنة ووحدة الدراسات العليا في الجامعة مقترنة بموافقة السيد مساعد رئيس الجامعة للشؤون العلمية. 
· تكتب الرسالة بلغة علمية سليمة خالية من الاخطاء اللغوية والاملائية والمطبعية، وتروج الى المقييم اللغوي قبل تسليمها الى القسم العلمي مثبتاً عليها توقيع المشرف او المشرفين. 
· تثبت فواصل الفصول بصفحات مستقلة ( بدون ترقيم ) مع ذكر عنوان الفصل والمباحث. 
· يكتب عناوين الجداول والاشكال والصور بشكل يعبر عن محتواه الرئيسي في الاعلى ، واذا كان هناك مصادر يثبت في الاسفل. 
· ترقم الجداول والاشكال والصور بشكل متسلسل ومستقل داخل كل فصل، وتوضع بعد اول اشارة اليه في المتن . 
· تترك مسافة واحدة بعد كتابة العناوين الرئيسية وعناوين الجداول والاشكال والصور، بينما تترك مسافتين بين كل مرجع والذي يليه .
· تترك مسافة كلمة واحدة في بداية كل فقرة من فقرات متن البحث.

يبدأ التقسيم  الكلاسيكي لأجزاء البحث على النحو التالي: 
القسم--- الباب ----- الفصل ----- المبحث ------ المطلب ------ الفرع ------ الترقيم الكتابي ( أولا وثانيا وثالثا ....)  ........ الترقيم الرقمي ( ١،٢،٣،) ....... الترميز الأبجدي ( أ، ب، ج).
اما التقسيم الرقمي فيكون كالتالي:
1-.............1-1...........1-1-1...........1-1-2........1-1-3
2-1........2-1.............2-1-1...........2-1-2.......2-1-3 وحسب عدد الفصول والمباحث والمطالب والفروع التي تقابل التقسيم الكلاسيكي. 

يؤخذ بنظر الاعتبار خصوصية أجزاء متن البحث بالنسبة للدراسات النوعية والمتطلبات بعض الأقسام العلمية ذات الدراسات الميدانية والتطبيقية على ان تكون موحدة بالنسبة للقسم العلمي المعني والاقسام المتناظرة:

على الباحث مراعاة  التوازن الكمي والنوعي لأقسام خطة البحث وحسب قواعد أصول البحث العلمي  بخصوص رسائل الماجستير و اطاريح الدكتوراه،  والذي لا يعني التطابق التام لعدد صفحات اقسام البحث. مع إمكانية اعتماد التقسيمات الكلاسيكية في الدراسات الإنسانية والعلوم الاجتماعية من الفصول والمباحث والمطلب او اعتماد الخطة الرقمية حسب متطلبات لجنة الدراسات العليا والقسم العلمي في الكلية. 
يراعي نظام توثيق المعلومات المعتمد لدى لجنة الدراسات العليا والقسم العلمي في الكلية للإشارة الى مصدر المعلومات والبيانات المستخدمة، ويستخدم نظام توثيق المعلومات التالية حسب التخصص ونوع الدراسة. ( على ان يتم استشارة الأقسام العلمية ولجان الدراسات العليا في كل كلية وقسم). وقد تكون على النحو التالي: 
1. -نظام توثيق جمعية علم النفس الامريكية (American Psychological Association APA-Style) بالنسبة للدراسات القانونية.
2. نظام MLA Modern Language Association  بالنسبة للآداب واللغات.
3. نظم التوثيق المعتمد والتي  تتوافق مع خصوصية البحث ومتطلبات القسم العلمي.  

يعتمد في استخدام نظام جمعية علم النفس الامريكية مثلاً الحواشي اسفل صفحات البحث للإشارة الى مصدر المعلومة وبتسلسل جديد لكل صفحة، على ان توضع الأرقام بين قوسيين هلالين قبل الانتهاء من الجملة ووضع النقطة مستخدماً في ذلك الايعازات الدارجة اكاديمياً لدى برنامج مايكروسفت ورد، من اليمين الى اليسار بالنسبة للنص العربي، ومن اليسار الى اليمين بالنسبة للنص الانكليزي. ويمكن اعتماد الهوامش النهائية والمتسلسلة لكل فصل او لسائر أجزاء البحث حسب متطلبات القسم العلمي. 

یجب استخدام البرامج المدمجة مع نظام مايكروسوف ورد في تجميع وتوثيق المصادر كبرنامج EndNote او Mendely او Zotero او  BibGuru او Scribbr وفقاً لمتطلبات القسم العلمي. 
	



















الفصل الأول

.........عنوان الفصل حسب الضوابط.........
يفرد للفصل عنوان مختصر يجمع محتوى أجزاء الفصل مع كتابة مقدمة استهلالية للبدء بكتابة محتوى الفصل بمباحثه المتعددة.

المبحث الأول

.......عنوان المبحث حسب الضوابط ......... 
ويراعى في كتابة محتوى المباحث ما يلي من الضوابط.
1- يخصص لكل مبحث عنوان مختصر يتضمن محتوى المطالب او الفقرات المدرجة تحتها مع مراعاة كتابة محتوى المبحث من خلال التقييد بأساسيات الكتابة و قواعد الاقتباس و استخدام الفواصل والترقيم والتنقيط.
2- يقسم محتوى النص المكتوب على فقرات متعددة مترابطة تبدأ كل فقرة من فقرات البحث بترك فراغ في بداية السطر وتنتهي بخاتمة وتخصص فقرة لفكرة واحدة يمكن من خلاله الانتقال الى ما يليه من اجزاء البحث باستخدام لغة سليمة من الناحية القواعدية والانشائية واتباع  الصيغة الكتابية واسوب التعبير الخاص بالباحث والتي توصل المعلومة او الفكرة الى الغير وتعكس مهارة وشخصية الباحث في استخدام الكلمات والعبارات والجمل بما يميز باحث عن باحث اخر.
3- مراعاة قواعد اقتباس العبارات والنصوص Quotation في تنسيب الآراء العلمية و تعزيزها  و الامانة في نقل العبارات والنصوص والأفكار سواء كان الاقتباس حرفيا او اقتباسا للفكرة.  واستخدام الفواصل وقواعد التنقيط. استخدام الهوامش بما يعكس الهامش الأمانة العلمية في الباحث من خلال بيان مصادر الافكار بالإشارة الى مصدر او مرجع وبما يساعد القارئ على تدقيق والتحقق من تلك الأفكار. 
4- يجب على الباحث تجنب الانتحال الادبي plagiarism  بمختلف صوره في كتابة محتوى النص وتقليل نسب التشابه  similarities والاعتماد على معيار الاصالة originality  في طرح الفكرة والتعبير، وعلى الباحث تنسيب الآراء العلمية الى قائليها بكل الأحوال من خلال الاشارة الى المصدر المرجع المستخدم، ولتقليل نسب التشابه بإمكان الباحث اعتماد قواعد الاقتباس الحرفي والنص بوضع النص المقتبس بين قوسيين صغيرين على ان لا يزيد عدد سطور النص المنقول المقتبس بين قوسين عن ستة اسطر مع إمكانية حذف بعض الاسطر غير الضرورية بوضع ست نقاط افقية للدلالة على حذف سطر واحد، كما يمكن للباحث اعتماد الاقتباس بالمعنى مع الإشارة الى المصدر والمرجع وباستخدام مفردات خاصة بالباحث ليعبر عن نفس الفكرة بأسلوبه الخاص مع إمكانية اعتماد إعادة الصياغة للجمل والعبارات وفقاً لضوابط أصول البحث العلمي وقواعد Paraphrasing . 
5- وحفاظاً على حقوق مؤلفي المصادر المستخدمة في متن البحث يراعى في حالة الاقتباس غير المباشر او الاقتباس بالإحالة او الاشارة في حال عدم اخذ الباحث للمعلومات مباشرة من المصدر او المرجع الاصلي وانما عن طريق مصدر اخر فيشير في الهامش الى اسم المؤلف الاصلي، واسم المصدر ، والتفاصيل بالكامل مع عبارة مشار اليه في او نقلا عن ثم يذكر اسم المؤلف واسم المصدر او المرجع المأخوذ منه المعلومة، وذلك عند صعوبة الحصول على المصدر الاصلي.
6-  يتم الإشارة الى المصادر والمراجع وفقاً للضوابط الخاصة بنظام التوثيق المعتمد لدى القسم العلمي . 
7- لكل رسم او جدول او مخطط رقم يعكس رقم خاص به مع رقم الفصل المستخدم فيه و عبارة توضيحية تسمى بالكابتش Caption  يعلق فيها الباحث باختصار على محتوى الرسم مع الإشارة الى مصدره فيما اذا كان من عند الباحث او مأخوذاً من مصدر آخر.
8- وتستخدم  للمصدر و المرجع باللغة الإنكليزية عبارة op.cit,  ويعني مصدر سابق في حال تكرار الاشارة الى المصدر او المرجع مع وجود الفاصل. ويستخدم مصطلح Ibid, ويعني  نفس المصدر السابق في حالة تكرار الاشارة المباشرة الى نفس المصدر دون وجود فاصل.














3. الخاتمة 

الخاتمة
الخاتمة وهي آخر ما يكتب من اجزاء متن البحث، ويشتمل الخاتمة على محورين أساسيين هما الاستنتاجات والتوصيات، مع الإشارة في نهاية الخاتمة الى الدراسات المستقبلية المقترحة وحسب متطلبات لجنة الدراسات العليا والقسم العلمي في الكلية.
 
الاستنتاجات: 

التوصيات:

الدراسات المستقبلية المقترحة من قبل الباحث ان وجدت.

















رابعاً: الصفحات النهائية
1. قائمة المصادر والمراجع
تكون قائمة المصادر والمراجع مصنفة حسب التصنيفات المعتمدة للمراجع والمصادر من كتب اللغة والكتب ذات العلاقة بتخصص البحث والدراسة والبحوث الاكاديمية المنشورة في المجلات العلمية المحكمة وتكون المصادر والمراجع متسلسلة تصاعدياً حسب أسماء مؤلفيها ابجديا بالنسبة للمؤلفات والبحوث و حسب سنوات الصدور بالنسبة لباقي المصادر والمراجع وعلى ان يرقم كل مصدر حسب فئته وتصنيفه برقم يوضع بين قوسين معكوفين. 

ملاحظات على قائمة المصادر والمراجع.
1. يكتب كل تفاصيل المصدر او المرجع دون الاشارة الى رقم الصفحة.
2. عند الاشارة غير المباشرة  للمصدر  ( نقلا عن ، مشار اليه في ) يدرج فقط  المصدر الذي كان في يد الباحث فلا يذكر الباحث الا المصادر التي اطلع عليها مباشرة. 
3. عند الترتيب يهمل كلمات مثل ابن وال التعريف  ودكتور. 
4. الترتيب يكون ضمن كل مجموعة مستقلة عن الأخرى بماهيتها وارقامها.
5. يتبع في ترتيب معلومات وبيانات أسماء المؤلفين للكتب والبحوث المنشورة في الدوريات للمصادر والمراجع التي استخدمها الباحث باللغة الإنكليزية السياقات المعتمدة لكل نظام توثيق خاص به بما يختلف ويتشابه مع بيانات ومعلومات المصدر المستخدم في متن البحث.


قائمة المصادر والمراجع (Bibliography) 

ترتب المجموعات حسب الترتيب التالي : 
1. كتب الأديان السماوية .
2. كتب اللغة والمعاجم ( وترتب أبجدياً ).
3. الكتب العلمية المتخصصة ( وترتب أبجدياً ).
4. المجلات والدوريات ( وترتب أبجدياً ).
5. الرسائل و الاطاريح ( وترتب أبجدياً ).
6. البحوث غير المنشورة ان وجدت.
7. التشريعات ( وتبدأ بالدستور او الدساتير ومن ثم القوانين وترتب حسب سنوات صدورها ثم التشريعات والاتفاقيات الدولية).
8. المجموعات القضائية والقرارات.
9. مواقع الانترنت.
10. المراجع باللغات الأجنبية غير لغة كتابة الرسالة او الاطروحة.

2. قائمة الاشكال والجداول والمعادلات
قائمة الاشكال والجداول المستخدمة كأدوات لتجميع معلومات البحث ذات العلاقة بالجانب العملي والميداني على ان ترقم حسب نظام الترقيم المعتمد والمستخدم في متن البحث ويؤشر على كل شكل او جدول او ملحق برقم يعكس رقم الفصل المستخدم فيه ويتم تحديث ارقامها او تلقائيا کما هو الحال في الشکل 4. 1 و الجدول 4. 1.
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[bookmark: _Ref203432509]الجدول 4. 1: 
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	العمود الاول
	العمود الثاني

	الصف الاول
	
	

	الصف الثاني
	
	

	الصف الثالث
	
	



يجب وضع المعادلات داخل جدول ذي حدود مخفية كما هو موضح في المعادلة (4.1). تأكد من أن ترقيم المعادلات يطابق الترقيم المستخدم للأشكال والجداول. يمكنك نسخ جدول المعادلة (4.1) وتعديل المعادلة حسب الحاجة. 
	
	
	[bookmark: _Ref203462831](4. 1)



3. الملاحق 
تتضمن الجداول والملاحق – من مشروعات القوانين ونصوص الاتفاقيات الدولية- ونماذج العقود- ونماذج استمارة الاستبيان .... الخ .

4.  قائمة بالمختصرات 
1. يكتب قائمة بالمختصرات المستخدمة في متن البحث ان وجدت وحسب تسلسل ورودها .
2. يكتب تفاصيل المختصرات المستخدمة في البحث باللغة العربية والإنكليزية ضمن جدول مدوناً فيه مختصرات المصادر المستخدمة ومختصرات المصطلحات العلمية المستخدمة في متن الباحث على ان يكون تفصيل المختصر باللغة الإنكليزية وما يقابلها باللغة العربية عند او استخدام للمصطلح في متن البحث وترتب في قائمة المصادر بشكل الفبائياً مبدوءة بالمختصرات ذات الأرقام ان وجدت على المختصرات المتضمنة الحروف فقط. 
[bookmark: _7v1em53w3ror]
قائمة المختصرات
یتم فرز المختصرات أبجديًا وهي تبدا بالأرقام ثم الحروف.
	3GPP
	3rd Generation Partnership Project

	ASP
	Associate Safety Professionals

	BGP
	Border Gateway Protocol

	CAID
	Computer-Aided Industrial Design
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1. ملخص باللغة الكوردية ( اذا كانت الرسالة باللغة العربية أو الانكليزية)

ملخص البحث باللغة الكوردية ( بوخته) حسب ضوابط كتابة الملخصات. 























 





2. ملخص باللغة الانكليزية ( اذا كانت الرسالة باللغة العربية أو الكوردية)
ملخص البحث باللغة الإنكليزية (Abstract).

3. صفحة الغلاف باللغة الإنكليزية
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