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الإجراءمنالغایة.1
اختصاصاتھم.ضمنعمليتدریبتنفیذبھدفالخاصالقطاعشركاتفيدھوكجامعةطلابتوطین

الإجراءتطبیقمجال.2
الأقسامجمیعمنالأولىالجامعیةللشھادةالثالثةالمرحلةطلابتدریبفرصإیجادعملیةعلىالإجراءھذایطبق
الجامعة.فيالعلمیة

الإجراءتطبیقمسؤولیة.3
المركزمدیر●
المھنيالأخصائيموظف●

الإجراءمراجع.4
)12/08/2018(بتاریخ)10339(المرقمبالكتابالعاليالتعلیموزارةمنالصادرللمركزالداخليالنظام●

.

التعاریف.5
الثالثةالمرحلةلطلابصیفيتدریببرنامج:تدریب●
الخاصالقطاعشركات:شركات●
دھوكجامعةالجامعة:●
العملتطویرمركزالمركز:●

الإجراءتفاصیل.6
حسبالتدریبموافقاتعلىللحصولالمعنیةللشركاتبالإیمیلرسمیةدعوةوإرسالبإعدادالمدیریقوم●

).QF-CDC-01(رقمالنموذج
أوالھاتفيبالاتصالالردعلىمنھاالحصولیتملمالتيالشركاتبمتابعةالمھنيالأخصائيموظفیقوم●

بزیارتھا.
التدریبومقاعدالاختصاصاتعددوبیانالموافقةبالشركاتجدولبإعدادالمھنيالأخصائيموظفیقوم●

).QF-CDC-02(رقمالنموذجحسب
)QF-CDC-03(النموذجحسببھمالخاصةالمقاعدتفاصیلعنالمعنیةالكلیاتإلىرسمیةكتبإرسال●
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.طلابھاالإعلام
للمركز.الرسمیةالصفحةعلىالشركاتمنالمخصصةالمقاعدإعلان●
).QF-CDC-04(النموذجحسبللتدریبالمرشحینبالطلابقائمةبإعدادالمھنيالأخصائيموظفیقوم●
المثبتین.الطلاببأسماءللشركاتكتابإرسال●
ملءكیفیةوالشركاتفيالصیفيالتدریبحولتوضیحيسیمناربإلقاءالمھنيالأخصائيموظفیقوم●

.)UoD-GID-01(العاليالتعلیموزارةإرشاداتحسبوالمعتمدالنھائيالتقریروكتابةالاستمارات
قائمة،QF-CDC-05التدریب(عقدمنتتكونوالتيوالقوائمالاستماراتمنحزمةالطالبتسلیمیتم●

للشركةالتقییمإستمارة،QF-CDC-07للطالبالتقییمإستمارة،QF-CDC-06الیومیةالنشاطات
QF-CDC-08،التدریب)نھایةتقریر.

.الخاصالقطاعشركاتفيتدریبساعة100إكمالالطالبعلىالوزارةشروطحسب●
نھایةفيوذلكالطالبقبلمنملئھاالمطلوبةالإستماراتحزمةبجمعالمھنيالأخصائيموظفیقوم●

.المشاركینللطلبةالوزارةمنالتدریبإكمالشھادةطلبیتموبعدھاالتدریب
الناتجةالمعلوماتعلىبناءا)LST-CDC-02(الطلابوقائمة)LST-CDC-01(الشركاتقائمةتحدیث●
.QP-CDC-01التدریبإجراءعن

السجلات.7
)QF-CDC-01(رقمالنموذج●
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)QF-CDC-02(رقمالنموذج●
)QF-CDC-03(رقمالنموذج●
)QF-CDC-04(رقمالنموذج●
)QF-CDC-05(رقمالنموذج●
)QF-CDC-06(رقمالنموذج●
)QF-CDC-07(رقمالنموذج●
)QF-CDC-08(رقمالنموذج●
)UoD-GID-01(للتدریبالنھائيالتقریربخصوصالعاليالتعلیموزارةإرشادات●
))LST-CDC-01الشركاتأداءقائمة●
)LST-CDC-02(الطلابقائمة●
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